
ผู้รับผิดชอบ ข้ันตอนการด าเนินการ จุดเส่ียง จุดควบคุม ระยะเวลา

 -ผู้ได้รับมอบหมาย จัดท าร่างขอบเขตของงาน (TOR)   -มอบหมายให้ผู้ท่ีมีความต้องการใช้พัสดุเป็นผู้ 3 วัน

 -เจ้าของโครงฯ หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ จัดท าร่างของเขตของงาน(TOR)หรือก าหนดสเปค

 -ผู้ได้รับมอบหมาย จัดท าบันทึกเพ่ือขอตรวจสอบแผนการจัดซ้ือ/จ้าง  -ต้องแนบใบเสนอราคาของห้างร้านประกอบด้วย 1 วัน

 -เจ้าของโครงฯ ส่งงานยุทธศาสตร์ฯ เพ่ือออกแผนเงิน เพ่ือควบคุมยอดเงินของงานแผนฯ

 -งานยุทธศาสตร์ฯ

 -งานยุทธศาสตร์ฯ ได้ช่ือแผนเงิน/ผอ./รก.ผอ.ลงนามอนุมัติ  -งานพัสดุรับเอกสารพร้อมในลงทะเบียนฯ 1 วัน

 -ผู้ท่ีได้รับมอบหมาย ส่งเอกสารให้งานพัสดุเพ่ือจัดท าขอซ้ือขอจ้าง

 -เจ้าของโครงฯ

 -คุณพงษ์<5,000.- จัดท ารายงานขอซ้ือขอจ้าง เสนอ  -  -ผ่านรองผอ.ฝ่ายอ านวยการ เพ่ือเสนอผอ.อนุมัติ 2.5 วัน

 -วัชราภรณ์>5,000.- ผู้อ านวยการศูนย์ฯ เพ่ือพิจารณาอนุมัติ  -ผอ.อนุมัติให้ด าเนินการ

 -มณีรัตน์

 -คุณพงษ์ เจ้าหน้าท่ีสร้างหลักผู้ขาย และส่งเอกสารให้คลังจว.  -เอกสารท่ีต้องส่งคลังจังหวัดต้องเป็นตัวท่ีรับรอง 3 วัน

เพ่ืออนุมัติและยืนยัน ส าเนาถูกต้องเท่าน้ัน

 -เจ้าหน้าท่ี เจ้าหน้าท่ี ตกลงเจรจาต่อรองกับผู้ค้า  -  -เจ้าหน้าท่ี/หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีเจรจาตกลงราคา 2 วัน

 -หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี และด าเนินการตามระบบ e-gp (ตามข้ันท่ี 1-4) กับผู้ประกอบการ ได้หลายช่องทางตามความ

 - เหมาะสม

 -คุณพงษ์ เสนอหัวหน้าหน่วยงานลงนามในประกาศผู้ชนะฯ  -  -ประกาศในระบบe-GP, เว็บไซต์ศูนย์ฯ, 2 วัน

 -วัชราภรณ์ และปิดประกาศผู้ชนะฯ ตามระเบียบฯ ปิดประกาศฯ ท่ีบอร์ดประชาสัมพันธ์

 -วัชราภรณ์ จัดซ้ือจัดจ้างภายในวงเงิน ออกใบส่ังซ้ือ/จ้าง/ท าสัญญา  - 1.5 วัน

และด าเนินการในระบบ e-GP (ตามข้ันท่ี 5-7)

การจัดซ้ือจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง

ตามพ.ร.บ.การจัดซ้ือจัดจ้างฯ มาตรา 56 (2) (ข) วงเงินไม่เกิน 500,000 บาท



ผู้รับผิดชอบ ข้ันตอนการด าเนินการ จุดเส่ียง จุดควบคุม ระยะเวลา

 -วัชราภรณ์ ส่งแฟ้มให้การเงินบันทึกข้อมูลจัดซ้ือ/จ้าง เพ่ือจองเงิน  -  -ผู้รับผิดชอบในการวางPO จะเป็นหัวหน้าการเงิน, 1 วัน

 -งานการเงิน (PO) ตามระบบ GFMIS Web Online หัวหน้ากลุ่มอ านวยการ

 -คุณพงษ์ รอรับพัสดุ/งานจ้าง จากผู้ประกอบการ  -ติดตามผู้ค้าฯ หากส่งมอบพัสดุได้เร็วกว่าก าหนด ตามก าหนด

 -วัชราภรณ์ ก็สามารถส่งก่อนได้ ในสัญญา

 -ผู้ตรวจรับพัสดุ คณะกรรมการ/ผู้ตรวจรับพัสดุ/เจ้าหน้าท่ี  -  -ตรวจรับภายใน 5 วันนับถัดจากวันทีส่งมอบพัสดุ 5 วัน

 -คุณพงษ์/วัชราภรณ์ จัดท ารายงานการตรวจรับพัสดุเสนอหัวหน้าหน่วยงาน

ด าเนินการตรวจรับพัสดุ และด าเนินการในระบบe-gp

 -วัชราภรณ์ รวบรวมจัดชุดเอกสารจัดซ้ือ/จ้าง  -เข้าระบบ D-FINS เพ่ือกรอกข้อมูล  1 วัน

 -มณีรัตน์ ท าส าเนาเอกสารจัดซ้ือ/จ้าง 1 ชุด

 -มณีรัตน์ ท าใบน าส่งเอกสารจัดซ้ือ/จ้าง  -  -ท าใบน าส่งเอกสาร 2 ชุด (พัสดุ, การเงินฯ)  1 วัน

ส่งการเงินฯ เพ่ือท าการเบิกจ่าย

ข้อมูล ณ วันท่ี 3 พ.ค.64

การจัดซ้ือจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง

ตามพ.ร.บ.การจัดซ้ือจัดจ้างฯ มาตรา 56 (2) (ข) วงเงินไม่เกิน 500,000 บาท
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