




หนังสือขอโอน 
เขียนท่ี ....................................................... 

วันท่ี..............เดือน............................. พ.ศ ...............  

เรื่อง ขอโอนมารับราชการ 

เรียน อธิบดีกรมอนามัย  

1. ขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว) ................................................................................................................
เกิดวันที่............. เดือน.................................. พ.ศ. ................... (อายุ.........ป ........เดือน) (นับถึงวันที่ยื่นขอโอน) 
เลขประจำตัวประชาชน …………………………………………………. ภูมิลำเนาเดิม (จังหวัด) ............................. 
ท่ีอยูปจจุบัน บานเลขท่ี..................หมูท่ี..............ตำบล/แขวง....................................อำเภอ/เขต.................................... 
จังหวัด..............................................รหัสไปรษณีย...........................โทรศัพทมือถือ............................................................ 

2. ปจจุบันเปนขาราชการประเภท ............................................................................................................
ตำแหนง..................................................................ระดับ.......................................................ตำแหนงเลขท่ี......................... 
สวนราชการ........................................................................................................................................................... 
ดำรงตำแหนงนี้เม่ือวันท่ี............. เดือน.................................. พ.ศ. ................... อัตราเงินเดือน................................บาท 
ปฏิบัติราชการจริงท่ี............................................................................................................................................... 

3. ขอโอนมาดำรงตำแหนง..............................................................................ระดับ................................................

ตำแหนงเลขท่ี.........................สวนราชการ..............................................................................................................

เหตุผลในการขอโอน.............................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................. 

และไดแนบหลักฐานประกอบเหตุผลมาพรอมนี้ดวยแลว จำนวน  ฉบับ 

4. ประวัติการศึกษา (ใหระบุตั้งแตวุฒิการศึกษาท่ีใชบรรจุ จนถึงวุฒิการศึกษาสูงสุด)
คุณวุฒิ และสาขาวิชาเอก

(ชื่อปริญญา/ประกาศนียบัตร) 
ปท่ีสำเร็จ
การศึกษา 

สถาบัน

5. ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ (ถามี) (ชื่อใบอนุญาต)............................................................................
วันออกใบอนุญาต............................................................  วันหมดอายุ.................................................................. 

6. ประวัติการรับราชการ (ใหระบุตั้งแตเริ่มรับราชการจนถึงปจจุบัน โดยใหแสดงเฉพาะท่ีไดรับแตงตั้ง
ใหดำรงตำแหนงในระดับท่ีสูงข้ึน และการเปลี่ยนแปลงในสายงาน และสวนราชการ) 

วัน/เดือน/ป ตำแหนง/ระดับ อัตราเงินเดือน สังกัด 



- 2 - 

7. ประวัติการฝกอบรมและดูงาน (ใหระบุเฉพาะท่ีมีใบประกาศนียบัตร พรอมแนบประกาศนยีบัตร)

ป ระยะเวลา หลักสูตร หนวยงานท่ีจัดอบรม 

8. หนาท่ีความรับผิดชอบของตำแหนงปจจุบัน
(1) ..................................................................................................................................................... 
(2) ..................................................................................................................................................... 
(3) ..................................................................................................................................................... 

9. ขณะนี้   ☐ อยูในระหวางทดลองปฏิบัติหนาท่ีราชการ ☐ พนจากการทดลองปฏิบัติหนาท่ีราชการ

☐ อยูในระหวางการลาศึกษา/ฝกอบรม/หรือดูงาน หลักสูตร...................................... 
 ตั้งแตวันท่ี.................. เดือน..................... พ.ศ. .................... ถึงวันท่ี............. เดือน....................... พ.ศ. ......................... 

☐ ไมอยูในระหวางการลาศึกษา/ฝกอบรม /ดูงาน 

☐ อยูในระหวางปฏิบัติงานชดใชทุนหลักสูตร ................................................................ 
ตองปฏิบัติงานชดใชทุน.......ป  ตั้งแตวันท่ี....... เดือน............... พ.ศ. ...................... 
ถึงวันท่ี............. เดือน................................ พ.ศ. ...................... 

☐ ไมมีขอผูกพันกับทางราชการ 

☐  เปนสมาชิก กบข. ประเภท ☐  สะสม        ☐  ไมสะสม

☐  ไมเปนสมาชิก กบข.

10. ☐  ไมเคยผานการประเมินบุคคลและผลงานมากอน

☐  เคยผานการประเมินบุคคลและผลงาน

โดยวิธีการ ☐ สอบหรือประเมินตาม ว 34/47  ในตำแหนง....................................................
เม่ือวันท่ี.................... เดือน...............................................พ.ศ. .............................. 

☐ สอบหรือประเมินตาม ว 16/38, ว 10/48 ในตำแหนง............................... 
เม่ือวันท่ี.................... เดือน...............................................พ.ศ............................... 

11. หากปรากฏวา ตำแหนงท่ีจะขอโอนเปนระดับท่ีต่ำกวาระดับตำแหนงท่ีขาพเจาดำรงตำแหนงอยูขาพเจา

☐ ยินยอมท่ีจะโอนมารับราชการ  ☐  ไมยินยอมท่ีจะโอนมารับราชการ

12. ขาพเจามีคุณสมบัติครบถวนสามารถเลื่อนข้ึนดำรงตำแหนงระดับสูงข้ึน

ตั้งแตวันท่ี.................... เดือน...............................................พ.ศ............................... 

☐ มีความประสงคจะเลื่อนระดับกอนโอน       ☐ ไมประสงคจะเลื่อนระดับกอนโอน 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดวย จะเปนพระคุณ 

      ขอแสดงความนับถือ 

(ลงชื่อ) ผูขอโอน 
    (  ) 
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คำรับรองของผูบังคับบัญชา 

ขาพเจา....................................................................ตำแหนง............................................................. 
ระดับ.............................................. สวนราชการ ............................................................................................... 
เปนผูบังคับบัญชาใกลชิด  ขอรับรองวา (นาย/นาง/นางสาว)................................................................................ 
เปนผู มีความประพฤติเรียบรอย ไมบกพรองทางศีลธรรม เปนผู มีความรู   ความสามารถ  มีความสนใจ  
และอุตสาหะ ในการปฏิบัติงานเปนอยางดี 
 
 

        (ลงชื่อ)    ผูรับรอง 

                 (      )  

วันท่ี      เดือน   พ.ศ.   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ  
1. กรณีขอโอนติดตามคูสมรส ใหแนบสำเนาคำสั่งยายหรือหลักฐานการยายของคูสมรส 
2. กรณีขอโอนกลับภูมิลำเนาเดิม ใหแนบสำเนาทะเบียนบานภูมิลำเนาเดิม 
3. กรณีขอโอนเพ่ือดูแลบิดา มารดา ใหแนบสำเนาทะเบียนบานของบิดา มารดา และกรณีท่ีบิดา มารดา      
อายุต่ำกวา 65 ป และมีโรคประจำตัวท่ีตองไดรับการดูแลอยางใกลชิด ใหแนบใบรับรองจากแพทยดวย 
4. กรณีขอโอนไปดำรงตำแหนง ท่ีตองมีใบประกอบวิชาชีพใหแนบสำเนาใบประกอบวิชาชีพดวย 
5. กรณีผู สมัครขอโอนดำรงตำแหนงตางสายงานและไมจัดอยู ในกลุ มเดียวกัน (ตามหนังสือสำนักงาน
ปลัดกระทรวงสาธารณสุข ท่ี สธ 0208.08/ว 692 ลงวันท่ี 4 ตุลาคม 2564) ใหสงแบบประเมินบุคคลและ
แบบแสดงรายละเอียดประกอบการพิจารณานำระยะเวลาการดำรงตำแหนงหรือเคยดำรงตำแหนง 
ในสายงานอื่นซึ่งมีลักษณะงานเชิงวิชาการหรือวิชาชีพที่เกี่ยวของหรือเกื้อกูลมานับรวมเปนระยะเวลาขั้นต่ำ 
ในการดำรงตำแหนงในสายงานท่ีจะแตงตั้ง มาพรอมหนังสือขอโอนดวย 
6. แนบสำเนาบัตรขาราชการและสำเนาประวัติการรับราชการ (ก.พ.7) ท่ีเปนปจจุบัน มาพรอมหนังสือขอโอนดวย 
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