
ชื่อผูรับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน จุดควบคุมความเสี่ยง ระยะเวลา

1.คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ

ตรวจรับพัสดุและลงนาม

ในเอกสารตรวจรับพัสดุครบถวน

1.เจาหนาที่พัสดุเสนอเอกสาร

ใหหัวหนาสวนราชการลงนาม

1.เจาหนาที่พัสดุจัดชุดเอกสาร

เพื่อสงงานการเงินเบิกจายใหทัน

ตามเวลา 

5 วันทําการ

นับจากวันตรวจรับ

1.จัดทําเอกสารการตรวจรับ

พัสดุเพื่อใหคณะกรรมการ

ตรวจรับลงนามทันตามเวลา

วัตถุประสงค :  เพื่อใหการเบิกจายเปนไปตามระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง

งานพัสดุกลุมอํานวยการ ศูนยอนามัยที่ 8 อุดรธานี

กระบวนการตรวจรับพัสดุและนําสงเบิกจายเงิน

1. เจาหนาท่ีพัสดุจัดทําเอกสารการ

ตรวจรับพัสดุ

2. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุตรวจ
รับพัสดุพรอมลงนามในเอกสาร

นายอมฤต

3. เจาหนาท่ีพัสดุเสนอเอกสารตรวจ
รับใหหัวหนาสวนราชการลงนาม

4. เจาหนาท่ีพัสดุสงเอกสารใหงาน
การเงินเบิกจาย
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วัตถุประสงค :  เพื่อใหการเบิกจายเปนไปตามระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง

งานพัสดุกลุมอํานวยการ ศูนยอนามัยที่ 8 อุดรธานี

กระบวนการตรวจรับพัสดุและนําสงเบิกจายเงิน

1.เจาหนาที่การเงินเบิกจายเงิน

ใหกับบริษัท หางรานตามเอกสาร

ทันตามระเบียบ ภายใน 5 วันทําการ

นับจากวันตรวจรับพัสดุ
5. เจาหนาท่ีการเงินเบิกจายเงินเม่ือ

ไดรับเอกสารเบิกจาย

นางสาวสุนิษา
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วัตถุประสงค :  เพื่อใหการเบิกจายเปนไปตามระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง

งานพัสดุกลุมอํานวยการ ศูนยอนามัยที่ 8 อุดรธานี

กระบวนการตรวจรับพัสดุและนําสงเบิกจายเงิน

 









คะแนน ระดับ

1.เจาหนาที่จัดทําเอกสาร 1.เจาหนาที่จัดทําเอกสาร 1.คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 5 5 10

เพื่อใหงานการเงินเบิกจาย สงเบิกใหงานการเงินลาชาเกิน ไปราชการไมสามารถ

หลังจากตรวจรับพัสดุ 5 วันทําการจากวันตรวจรับพัสดุ ลงนามในเอกสารได

เพื่อใหเจาหนาที่จัดทําเอกสาร
สงเบิกทันตามระเบียบการ
เบิกจาย

เพื่อใหเจาหนาที่จัดทําเอกสาร
สงเบิกทันตามระเบียบการ
เบิกจาย

วัตถุประสงค ความเสี่ยง ปจจัยเสี่ยง

กระบวนการจัดทําเอกสาร
เพื่อสงใหงานการเงินเบิกจาย

การประเมินความเสี่ยง
ลําดับ

ความเสี่ยงโอกาส

ตารางวิเคราะหระดับความเสี่ยง

ผลกระ
ทบ

ระดับความเสี่ยง

งานพัสดุ กลุมอํานวยการ ศูนยอนามัยที่ 8 อุดรธานี

ปงบประมาณ  2564

ภารกิจตามกฎหมาย / 
แผนงาน /ภารกิจอื่น ๆ ที่

สําคัญ / ขั้นตอน

ความเสี่ยง
สิ่งที่เกิดขึ้นจริง

จากสาเหตที่



เสรจสิ้น 2.เจาหนาที่ผูมีสิทธิลงนามใน 5 5 10

เอกสารติดราชการไม

สามารถลงนามในเอกสารไดครบ



จํานวนมากกวา 5 หรือเทากับ 5  ครั้ง ขึ้นไปตอป 5 สูงมาก

จํานวน 4 ครั้ง ตอป 4 สูง

จํานวน 3 ครั้ง ตอป 3 ปานกลาง

จํานวน 2 ครั้ง ตอป 2 นอย

จํานวน 1 ครั้ง ตอป 1 นอยมาก

ตารางวิเคราะหความเสี่ยง

เกณฑการประเมินระดับโอกาสของความถี่ที่จะเกิดขึ้น
1.เจาหนาที่จัดทําเอกสารเบิกจายไมทันตามเวลา

โอกาสที่จะเกิดขึ้น ระดับคะแนน
โอกาสที่จะเกิดความ

เสี่ยง





กระทบกับหนวยงานทั้งในและนอกองคกร 5 สูงมาก

กระทบกับหนวยงานภายในองคกรตั้งแตรอยละ 7๕ ขึ้นไป 4 สูง

กระทบกับหนวยงานภายในองคกรรอยละ 50 – 75  3 ปานกลาง

กระทบกับหนวยงานภายในองคกรรอยละ 25 – 49  2 นอย

กระทบกับหนวยงานภายในองคกรนอยกวารอยละ 25 1 นอยมาก

ตารางวิเคราะหความเสี่ยง

เกณฑการประเมินระดับผลกระทบของความเสี่ยงที่จะเกิดขึ้น

ระดับคะแนนรอยละของผลกระทบที่จะเกิดขึ้น
โอกาสที่จะเกิดความ

เสี่ยง

1.เจาหนาที่จัดทําเอกสารเบิกจายไมทันตามเวลา
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