
 
ช่ือผู้รับผิดชอบ ข้ันตอนการปฏิบัติงาน จุดควบคุมความเส่ียง

1. ความสอดคล้องระหว่าง 30 นาที
ใบเสร็จรับเงินและใบส าคัญรับเงิน
กับสัญญายืมเงิน

1. ตรวจสอบยอดเงินและส าเนา 10 นาที
ใบเสร็จรับเงินให้ตรงกันกับ
สัญญายืมเงิน

 - ถูกต้องตามกฎ ระเบียบ 10 นาที
   ของกระทรวงการคลังและ
    ส านักนายกฯ

 - หมวดเงิน 5 นาที
 - รหัสบัญชีแยกประเภท

ระยะเวลา

วัตถุประสงค์  : เพ่ือให้การรับเงินและน าส่งเงินถูกต้องครบถ้วน เป็นไปตามระเบียบ

การรับเงินและการส่งเงิน
งานการเงินและบัญชี กลุ่มอ านวยการ ศูนย์อนามัยท่ี 8 อุดรธานี

1. รับใบส ำคัญและสัญญำยืมเงินจำก 
เจ้ำหน้ำที่รับใบส ำคัญ

2. ตรวจสอบใบส ำคัญ/สัญญำยืมเงินและ
สอบทำนควำมถูกต้อง

3. เสนอ ผอ.อนุมัติ

4. วิเครำะห์รำยกำรบัญชี/ค ำนวณภำษี/
จัดท ำหน้ำงบประกอบกำรเบิก

เจ้าหน้าท่ี
การเงิน 

เจ้าหน้าที่
การเงิน 

เจ้าหน้าท่ี
การเงิน 

เจ้าหน้าท่ี
การเงิน 



ช่ือผู้รับผิดชอบ ข้ันตอนการปฏิบัติงาน จุดควบคุมความเส่ียง ระยะเวลา

 - ทะเบียนคุมเลขท่ีแบบขอเบิก 5 นาที
 - คู่มือการปฏิบัติงานระบบ

    เบิกจ่าย GFMIS

 - ถูกต้องตามกฎ ระเบียบ 10 นาที
   ผังบัญชี และคู่มือระบบ

   เบิกจ่าย GFMIS

 - รหัสผ่านของ GFMIS 10 นาที

 - รหัสผ่านของ GFMIS 10 นาที

10 นาที

100 นาทีรวมระยะเวลาด าเนินการ

5. จัดท ำหน้ำงบประกอบกำรขอเบิก 

6. ตรวจสอบรำยละเอียดกำรขอเบิก

9. ลงทะเบียนคุมแบบขอเบิก         
(ขบ.) 

7. ส่งข้อมูลเข้ำในระบบ GFMIS และพิมพ์
รำยงำนกำรขอเบิกแนบใบส ำคัญ

เจ้าหน้าที่
การเงิน 

เจ้าหน้าท่ี
การเงิน 

เจ้าหน้าท่ี
การเงิน 

เจ้าหน้าท่ี
การเงิน 

8. ท ำกำรอนุมัติรำยกำรขอเบิกและอนุมัติ
สั่งจ่ำย

เจ้าหน้าท่ี
การเงิน 






