
 
ช่ือผู้รับผิดชอบ ข้ันตอนการปฏิบัติงาน จุดควบคุมความเส่ียง

1. ความสอดคล้องระหว่าง 30 นาที
ใบส าคัญการจ่ายเงินตามฎีกาท่ี
ต้ังเบิกและรายงาน statement

1. ตรวจสอบความถูกต้องของ 10 นาที
ใบส าคัญตามรายการฎีกา 

 - ถูกต้องตามกฎ ระเบียบ 10 นาที

   ของกระทรวงการคลังและ

    ส านักนายกฯ

5 นาที

การเสนอขออนุมัติล่าช้า

ระยะเวลา

วัตถุประสงค์  : เพ่ือให้การจ่ายเงินถูกต้องครบถ้วน เป็นไปตามระเบียบ

การจ่ายเงิน
งานการเงินและบัญชี กลุ่มอ านวยการ ศูนย์อนามัยท่ี 8 อุดรธานี

1. รับใบส ำคัญกำรจำ่ยตำมฎกีำทีต่ัง้

เบกิไวแ้ละรำยงำน statement

2. คัดแยกใบส ำคญัตำมรำยกำรฎกีำ 

3.ผ่าน KTB corporate online

4. เสนอผูม้อี ำนำจอนุมตัิ

เจ้าหน้าท่ี
การเงิน 

เจ้าหน้าท่ี
การเงิน 

เจ้าหน้าท่ี
การเงิน 

เจ้าหน้าที่
การเงิน 



ช่ือผู้รับผิดชอบ ข้ันตอนการปฏิบัติงาน จุดควบคุมความเส่ียง ระยะเวลา

เอกสารประกอบการจ่ายเงินไม่ครบถ้วน 10 นาที

แจ้งผู้มีสิทธิรับเงินล่าช้า 10 นาที

ความสอดคล้องของรายการจ่ายเงินกับ 10 นาที

รายการในทะเบียนคุมการเบิกจ่าย

 - รหัสผ่านของ GFMIS 10 นาที

95 นาทีรวมระยะเวลาด าเนินการ

5. ตรวจสอบและจัดท ำเอกสำรประกอบ  
กำรจำ่ยเงนิ

6. แจง้ผูม้สีทิธรัิบเงนิ

7. จำ่ยเงนิ/ลงทะเบยีนคมุกำรเบกิจำ่ย

เจ้าหน้าท่ี
การเงิน 

เจ้าหน้าท่ี
การเงิน 

เจ้าหน้าที่
การเงิน 

เจ้าหน้าท่ี
การเงิน 

8. บนัทกึกำรจำ่ยช ำระเงนิในระบบ 
GFMIS (ขบ.05)






