
คูมือการขออนุมัติไปราชการในระบบ INTRANET ศูนยอนามัยท่ี 8 อุดรธานี 

วัตถุประสงค เพ่ือใชประกอบการขออนุมัติไปราชการในระบบ INTRANET ศูนยอนามัยท่ี 8 อุดรธานี  

1. เลือกไอคอน  เพ่ือเขาระบบ INTRANET  

 
 

2. เลือก “ระบบขออนุมัติไปราชการ”  

 
 

 

เลือก “ระบบขออนุมตัิไปราชการ” 



3. เขาใชงานระบบอินทราเน็ตศูนยอนามัยท่ี 8 อุดรธานี 

 

4. เลือก “ขออนุมัติ-สรุปรายงาน”  

 

 

กรอกขอมลู  “Username 

และ Password”  เพ่ือยืนยัน

ตัวตน เขาสูระบบ 

เลือก “ขออนุมัติ-สรุปรายงาน”  



5. คลิก   เพ่ือเพ่ิมการขออนุมัติใหม >>เลือก “ขออนุมัติไปราชการ” 

 

 

6. กรอกแบบขออนุมัติไปราชการ 

 

 

 

เลือก “เลือกขออนุมัติไปราชการ” 

คลิก เพ่ือเพ่ิมการขออนุมัติใหม 

กรอกขอมลู ดังนี้  

1. มีราชการ (ระบุเร่ืองท่ีจะไปราชการ) 

2. ณ (ระบุสถานท่ีไปราชการ) 

3. จาก (ระบุหนวยงานตนสังกัด) 

4. วันท่ีมีราชการจริง  

5. ขออนุมัติวันท่ี 

(มีตอหนาถัดไป) 



 

 

7. เม่ือกรอกขอมูลครบถวนแลว คลิก  เพ่ือบันทึก >> คลิก  เพ่ือเสนอหัวหนากลุมรับรอง และเสนอ

งานการเงิน กลุมอำนวยการ เพ่ือตรวจสอบตอไป 

8. กรณียืมราชการ ใหเลือกแถบดานบน “การยืมเงิน”  

 

 

 

 

กรอกขอมลู ดังนี้  

6. รายชื่อผูไปราชการ 

7. การเดินทางและการขออนุมัติใชรถยนต 

   กรณีใชรถยนตราชการ ใหเลือก “เพ่ิมใบ

ขออนุมัติใชรถยนต”  

8. รายละเอียดคาใชจายกรอก 

เลือก “การยืมเงิน” 



9. แบบขออนุมัติยืมเงินไปราชการ หรือจัดประชุม (ระบบจะดึงขอมูลบางสวนมาจากการขออนุมัติไปราชการให) 

 

 

7. เม่ือกรอกขอมูลครบถวนแลว คลิก    เพ่ือบันทึก >> คลิก       เพ่ือเสนอหัวหนากลุมรับรอง 

และเสนองานการเงิน กลุมอำนวยการ เพ่ือตรวจสอบตอไป 

กรอกขอมลู ดังนี้  

1. ประเภทเงินยืม 

2. การยืมเงินในคร้ังกอน (ถามี) 

3. ประมาณการคาใชจายในการปฏิบัติ

ราชการ  



ตัวอยางแบบฟอรมขออนุมัติไปราชการ 

 

 

 

 



ตัวอยางแบบฟอรมเอกสารยืมเงิน 

 



 

 

 

 

 



ตัวอยางใบขออนุญาตใชรถยนตราชการ 

 

 

 


