
คูมือการขออนุมัติไปราชการในระบบ INTRANET ศูนยอนามัยท่ี 8 อุดรธานี 

วัตถุประสงค เพ่ือใชประกอบการขออนุมัติไปราชการในระบบ INTRANET ศูนยอนามัยท่ี 8 อุดรธานี  

1. เลือกไอคอน  เพ่ือเขาระบบ INTRANET  

 
 

2. เลือก “ระบบขออนุมัติไปราชการ”  

 
 

 

เลือก “ระบบขออนุมตัิไปราชการ” 



3. เขาใชงานระบบอินทราเน็ตศูนยอนามัยท่ี 8 อุดรธานี 

 

4. เลือก “ขออนุมัติ-สรุปรายงาน”  

 

 

กรอกขอมลู  “Username 

และ Password”  เพ่ือยืนยัน

ตัวตน เขาสูระบบ 

เลือก “ขออนุมัติ-สรุปรายงาน”  



5. คลิก   เพ่ือเพ่ิมการขออนุมัติใหม >>เลือก “ขออนุมัติไปราชการ” 

 

 

6. กรอกแบบขออนุมัติไปราชการ 

 

 

 

เลือก “เลือกขออนุมัติไปราชการ” 

คลิก เพ่ือเพ่ิมการขออนุมัติใหม 

กรอกขอมลู ดังนี้  

1. มีราชการ (ระบุเร่ืองท่ีจะไปราชการ) 

2. ณ (ระบุสถานท่ีไปราชการ) 

3. จาก (ระบุหนวยงานตนสังกัด) 

4. วันท่ีมีราชการจริง  

5. ขออนุมัติวันท่ี 

(มีตอหนาถัดไป) 



 

 

7. เม่ือกรอกขอมูลครบถวนแลว คลิก  เพ่ือบันทึก >> คลิก  เพ่ือเสนอหัวหนากลุมรับรอง และเสนอ

งานการเงิน กลุมอำนวยการ เพ่ือตรวจสอบตอไป 

8. กรณียืมราชการ ใหเลือกแถบดานบน “การยืมเงิน”  

 

 

 

 

กรอกขอมลู ดังนี้  

6. รายชื่อผูไปราชการ 

7. การเดินทางและการขออนุมัติใชรถยนต 

   กรณีใชรถยนตราชการ ใหเลือก “เพ่ิมใบ

ขออนุมัติใชรถยนต”  

8. รายละเอียดคาใชจายกรอก 

เลือก “การยืมเงิน” 



9. แบบขออนุมัติยืมเงินไปราชการ หรือจัดประชุม (ระบบจะดึงขอมูลบางสวนมาจากการขออนุมัติไปราชการให) 

 

 

7. เม่ือกรอกขอมูลครบถวนแลว คลิก    เพ่ือบันทึก >> คลิก       เพ่ือเสนอหัวหนากลุมรับรอง 

และเสนองานการเงิน กลุมอำนวยการ เพ่ือตรวจสอบตอไป 

กรอกขอมลู ดังนี้  

1. ประเภทเงินยืม 

2. การยืมเงินในคร้ังกอน (ถามี) 

3. ประมาณการคาใชจายในการปฏิบัติ

ราชการ  



ตัวอยางแบบฟอรมขออนุมัติไปราชการ 

 

 

 

 



ตัวอยางแบบฟอรมเอกสารยืมเงิน 

 



 

 

 

 

 



ตัวอยางใบขออนุญาตใชรถยนตราชการ 

 

 

 


